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Manual de utilizacdo do WordPress

O que é WordPress?

O WordPress é uma popular ferramenta para edicdo de blogs e gerénciamento de conteldos na
web (CMS). E Indicado para o usuario que ndo tem conhecimento em programacio e deseja uma
ferramenta facil de usar.

Veja abaixo os topicos que serao abordados neste tutorial:

Painel de Administracdo do WordPress
Gerenciamento de conteudo
Configuracodes

Plugins
Usuarios

Painel de Administracao do WordPress

Neste tutorial vamos apresentar os pontos necessarios para que vocé aproveite este poderoso e
popular editor de blogs.

O Painel do WordPress se divide da seguinte forma no menu principal:

Painel

Ver o site
Escrever
Gerenciar
Design
Comentarios
Galeria

Painel

Sﬂ'lE Vir 3 iz —

|Ea-:|eaer Gerenciar Design Comentarios E.lleri::l— 3
Painel

Neste momento

Vocktem | post, 1 pagina, 4 rascunhos, dentro de 2 cateqorias e | tag.

Na imagem acima possuimos as seguintes opc¢des:
1- Painel de Controle do WordPress.

2- Botdo de visualizacado do site.

3 - Menu geral.

4 - Atalho para escrever uma nova pagina e um novo post.
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5 - Resumo dos recursos utilizados atualmente pelo seu blog.

O painel de administragcdao do WordPress também apresenta 5 boxs contendo alguns recursos e
atalhos para determinados servicos utilizados, sédo eles:

e Comentarios - Box que lista todos os comentarios feitos pelos internautas que séo
atriburdos ao seu blog.

e Links de entrada - Listagem dos links que sédo feitos por outros blogs para o seu.

e Blog de desenvolvimento do WordPress - Todas as informacdes que sdo vinculadas ao blog
oficial do WordPress serdo listadas neste box para a sua consulta.

e Plugins - Todos os novos plugins que sdo desenvolvidos para o WordPress sao
apresentados neste box para que vocé possa atualizar o seu blog conforme achar
necessario. Aqui serao sempre listados os novos recursos para as ferramentas utilizadas.

e Qutras noticias do WordPress - Noticias vinculadas ao WordPress sdo apresentadas aqui.

Comando Ver o site

Ao clicar neste comando, vocé sera redirecionado para a estrutura do blog desenvolvido.
Portanto, sempre que efetuar a atualizacdo do blog, clique no comando Ver o site para
visualizar o resultado desta acao.

Comando Escrever
Esta opcédo apresenta os seguintes recursos:

Editor de conteddo

Escrever Post

Escrever Pagina

Adicionar link

Galeria de imagens NextGEN Gallery
Publicando o contetido de um Post

oo hwWwnN =

Veja o que cada recurso € capaz de fazer:

1 .Editor de conteldo

O editor de texto do WordPress € muito semelhante ao do Word, porém conta com recursos
superiores.
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Escrever Gerenciar Design Comentarios

Kscrever post
Titulo
Post Adicionar midia m] (D 3 Visual HTML
B 7 & iz = « E= = g5 V3=
Camirho p

Vocé podera trabalhar com o editor de duas formas, com o editor Visual ou com o editor HTML.
O editor Visual é o mais recomendado, pois ndao requer conhecimento da linguagem HTML.
Utilizando o editor

Visual, toda a informacao que for incluida no box do editor sera convertida automaticamente
em HTML e ira apresentar o texto de forma visual para vocé.

O editor HTML serve para aqueles que possuem conhecimento em HTML e desejam escrever
diretamente nesta linguagem.

O editor de conteldo contém recursos que ficam ocultos, as chamados op¢cdes avangadas. Para
exibir estas opcdes e utilizar os recursos oferecidos por elas, utilize o comando Alt+Shift+Z ou
clique no botédo Mostrar/ocultar op¢cdes avancadas no editor.

Utilizando o comando acima, seu editor ficara conforme a figura abaixo:

Titulo

Post 1 Adicionar midia = & J§ 4 Vicual HTML
B I & = = « E E E =AM = ] 2

Pragaio ~ U/ E A~ @ @® &2 H 2 = @ 3

Abaixo esta a lista de comandos do editor com todos os recursos, incluindo as opcgoes
avancadas:

1 - Adicionar midia (da esquerda para a direita): Adicionar uma imagem, Adicionar video,
Adicionar audio, Adicionar midia.

www.igsc.usp.br/fag/wordpress/wp-manual.htm 3/41



08/10/12 Manual de utilizagdo do WordPress
2 - Comandos do editor Visual (da esquerda para a direita): Negrito, Italico, Riscado, Lista ndo
ordenada, Lista ordenada, Citacao, Alinhar a esquerda, Centralizar, Alinhar a direita,
Inserir/editar link, Remover link, Inserir/editar imagem, Inserir a tag Mais (more),
Ativar/desativar a correcdo ortografica, Ativar/remover modelo de tela inteira, Mostrar/ocultar
opcodes avancadas.

3 - Comandos do editor Visual (da esquerda para a direita): Tipo de fonte, Sublinhado,
Justificar, Selecionar a cor do texto, Colar como texto simples, Colar do Word, Remover
formatacdes, Inserir/editar midia incorporada, Inserir simbolo, Diminuir recuo, Aumentar recuo,
Desfazer, Refazer, Ajuda.

Caso queira utilizar o editor HTML, ele possui um editor diferenciado para trabalhar com o
codigo HTML:

Titulo

Post Adicionar midia [m] . fisual HTML

ﬂj link | b-guote | del| ins | img ﬂ ol ﬂ code | more | Procurar | Fechar tags

Comandos HTML (da esquerda para a direita): Tag strong (negrito), Tag em (italico), Tag
blockquote (paragrafo), Tag del (riscado), Tag ins (define o texto inserido), Tag img (define
uma imagem através de um caminho), Tag ul (define o inicio de uma lista ndo-ordenada), Tag ol
(define o inicio de uma lista ordenada), Tag li (define o inicio de um item da lista/lista
numerada), Tag code (indica um cbédigo de exemplo a ser exposto), Tag more (divide a leitura
da continuidade do post em uma outra pagina), Procurar (sistema de busca de palavras no
cbdigo digitado), Fechar tags (fecha a tag trabalhada).Estes sdo os recursos padrdes do editor
de conteldo do WordPress.

2 .Escrever Post

Para escrever um post (conteldo), é necessario clicar na aba Escrever (sempre que que
clicarmos nesta aba, ela seleciona a opcdo de criacdo de um post). Deve-se entender que um
post é diferente de uma pagina.

Um post é a criacao de um conteldo que sera publicado de forma cronolbégica em seu blog,
enquanto escrever uma pagina é fixar o conteldo de forma estatica, que nao sera
disponibilizada na pagina principal, e sim numa pagina que surgira separadamente das
postagens.

Clicando na opg¢édo Escrever Post, vocé ira visualizar novamente o editor de conteldo para criar
0 assunto com as informacdes desejadas. No campo Trtulo vocé ira incluir o nome do assunto
em questdo que sera publicado, ja no box Post vocé deverd incluir as informacdes que achar
necessario com todos os recursos oferecidos pelo editor do WordPress.

Antes de publicar este simples conteldo, é necessario complementar o post que esta sendo
criado com os recursos oferecidos pelo WordPress. Observe a figura abaixo que ira exibir uma
lista de opcdes que serdo disponibilizadas para complementar a criacdo de um post. Estas
opcodes se encontram abaixo do editor de conteldo:
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I Tags

I Categorias

Opcoes avancadas

I Eesumo

I Trackbacks
Campos personalizados
Comentarios e pings

Proteger com senha

A seguir, ha um breve resumo sobre cada opc¢ao da listagem acima.

Tags

Digite aqui uma tag Adicionar

e a5 tags corm Wirguas

L

Tags: Sao palavras-chaves que serdo relacionadas a todos os assuntos que estiverem
vinculados a esta informacao, ou seja, em seu primeiro post é criado um determinado assunto
(tutorial de ajuda) e definird uma Unica tag (dicas) neste post. Os demais posts que forem
criados e possuirem esta mesma tag, neste caso a tag (dicas), vdo possuir um vinculo, e toda
vez que vocé clicar na tag (dicas) todos os posts que possuirem esta tag serdo listados na sua
pagina principal.

Categorias

+ Adicionar nova categoria

Todas as ™ Mao Classificado
Ccategorias

Mais usadas
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Categorias: Através das categorias é possivel subdividir o conteldo que sera exposto no
sistema em diferentes temas. Quando for efetuada a postagem vocé podera selecionar uma,
duas ou diversas categorias para que todas as postagens sejam encontradas sob os temas
desejados.

Como é o seu primeiro post, vamos criar uma categoria para ele. Clique na op¢do + Adicionar
nova categoria e no box que ira surgir abaixo escreva o nome da categoria que estamos
criando. Defina se esta serd a Categoria méae (responsavel por outras futuras Categorias que
serdo criadas e vinculadas a esta) ou se ela é uma Categoria Ndo Classificado, apbs definir
estas informacdes, clique em Adicionar.

Esta Categoria sera encaminhada para o box Todas as categorias e basta seleciona-la utilizando
0 seu marcador de selecdo, que se encontra ao lado esquerdo.

Desta forma vocé adicionou uma Categoria para o seu post com sucesso.

Opcdes avancadas

Resumo

Resurnos s3o pequenas descripdes oprionais do conteddo do seu post feitas manualmente. Vocé pode usd-los ern seuw terma

Resumo: Como é descrito abaixo do box de mesmo nome, vocé podera utilizar o recurso Resumo
para dar uma descricao do conteldo do post que vocé esta escrevendo.

Trackbacks

Enviar trackbacks para:

{Separe varios URLs com espagos)

Trackbacks s30 uma maneira de notificar outros blogs que vocé criow um link para eles. Se vocg criar link para outro blog do
WordPress, ele serd automaticamente notificado usando pingbacks, ndo sendo necessario mais nada.

Trackbacks: Inclua no box Trackbacks as URL’s dos blogs que vocé conhece, desta forma vocé
tera o link do blog desejado listado em seu sistema.
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Campos personalizados

Adicionar um novo campo personalizado:

Chawve Yalor

Adicionar campn personalizado
0s campos personalizados podem ser usados para adicionar metadados adicionais 2 um post, gue vocg pode Wsar no seu tEma

Campos personalizados: Sao responsaveis por armazenar um contetdo adicional sobre a
informacdo que esta sendo postada. Metadados sdo dados sobre dados. Informacodes sobre a
prépria informacao.

Comentarios e pings
W' perrritiv comentirios
v Perrnitir pings

Estas configuragfes se aplicam apenas a este post. "Pings”, 530 trackbacks e pingbacks,

Comentarios e pings: Vocé define se o usuario podera efetuar um comentario em seu post ou
nao através da opgao Permitir comentarios. A opcao Permitir pings serve para que o seu blog
avise aos sistemas de gerenciamento que o mesmo foi atualizado sempre quando for incluida
uma nova postagem.

Froteger Com senha

Definir uma senha obrigard os visitantes do seu blog a digitd-la para poderen ver o post @ 05 respectivis comentarios.

Proteger com senha: Definimos aqui uma senha que devera ser utilizada pelos usuarios para que
estes possam comentar e visualizar os Comentarios em seu blog.

Apos definir as configuracdes do post que vocé esta criando, salve o conteldo através do
comando Salvar que se encontra ao lado direito do editor de contetdo.
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Status de Publicagdo

Man publicada w

Adicionarmidia m] CI N #  vyisual HTML [[] Manter este post privado
¥ E ? B = _5 2 Publicar imediatamente Editar
H Q = L7

Clique no botao Salvar M

Pronto, seu post foi armazenado e podera ser publicado. Antes de publica-lo, vamos
complementar as configuracdes deste seu primeiro post para aproveitar ao maximo 0s recursos
do WordPress.

3.Escrever uma Pagina

Escrever uma pagina é tdo simples quanto criar um post, porém vocé estara criando um local
de conteldo estatico no WordPress.

O editor de conteldo utilizado para a criacdo de uma pagina ndo é modificado, portanto vocé
tera muita facilidade durante o desenvolvimento.

Vamos entdo desenvolver uma pagina e ficar atentos para a complementacdo das Opcdes
avancadas que veremos abaixo.

Cliqgue na aba Escrever e depois na opg¢éao Pagina.

Site YWer o site

Escrever Gerenciar Design Comentarios Galeria

Fost  Pagina  Link

Desenvolva o conteldo desejado utilizando todos os recursos do editor de texto, como se fosse
desenvolver um post.

Conclurido o conteldo da pagina desejada, vamos complementa-la com os recursos oferecidos
pelas Op¢cdes avancgadas.
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Opcoes avancadas

I Campos personalizados
Comentarios e pings

Esta pagina é protegida por senha
Pagina Mae

Modelo da Pagina

I Ordem da pagina

Vamos ver os recursos oferecidos por cada uma destas opcdes:

Opcdes avancadas
Campos personalizados

Adicionar um novo campo personalizado:

Chave Yalor

Adicionar campo personalizado

(5 campos personalizados podem ser usados para adicionar metadados adicionais 2 um post, que vocé pode W27 00 S8 TEME

Campos personalizados: Possui a mesma funcdo da categoria post. Sdo responsaveis por
armazenar um conteldo adicional sobre a informacao que esta sendo postada. Metadados sao
dados sobre dados. Informacdes sobre a propria informacéo.

Comentarios e pings
¥ Permitir comentirios
¥ Permitir pings

Estas configuracBes se aplicam apenas a esta pagina. "Fings”, 530 trackbacks & pingbacks.
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Comentarios e pings: Definimos aqui se o usuario podera escrever um comentario em seu post
ou ndo, através da opgcdo Permitir Comentarios. A opgdo Permitir pings serve para que o seu
blog avise aos sistemas de gerenciamento que o ele foi atualizado, isto ocorrera sempre quando
vocé incluir uma nova postagem.

Esta pagina é protegida por senha

Definir uma senha, obrigard os visitantes do seu blog a digitd-la para poderer ver esta paging e SeUs COMENTANins.

Esta pagina é protegida por senha: Definimos aqui uma senha que devera ser utilizada pelos
usuarios, para que possam visualizar a sua pagina e os Comentarios em seu blog e assim
adicionar um comentario nesta pagina.

Pagina Mae
Fégina Principal (sem mae) j
Wocé pode organizar as piginas de modo hierfrquico. Por exemplo, vocE pode escrever uma pigina uem Sou Eu e atrelar 2

¢la outras paginas, comn Minha Vida" e "Mew Cachorra®. NEo hd limites para o ndmern de niveis de pdginas que vock pode criar.

Pagina Mae: E possivel que uma péagina esteja dentro de outra, ou seja, é possivel fazer uma
pagina filha, neta, e assim por diante.

Modelo da Pagina

glos personalizados que vock pode usar para certas paginas gue devem ter recursos adicionais ou

"Archiees - ity
.5e este for 0 caso, voCe o5 vera abaixo

Links

Modelo da Pagina: De acordo com o tema do seu site podem ser oferecidos diferentes modelos
para visualizacdo de conteddo. Na maioria das vezes o modelo padrdo atende a todas as
necessidade do site, ou seja, s6 &€ necessario modificar o modelo em um nivel de uso avancado.

Ordem da pdagina

]

Ern geral, as paninas sio ordenadas fabeticamente, mas voc pode indicar um nilmero acima para alterar 2 ordem. i, é
rngio estranho, mas ficard melhor em versies fumras).

Ordem da pagina: A disposicdo do menu geralmente obedece a uma ordem, que é definida nesta
configuracao. Isso altera a sequéncia e disposi¢cdo das paginas no menu, se ele estiver
configurado pelo administrador para atender essa ordem.

Apobs incluir estas informacdes, salve o contelddo da pagina através do comando Salvar.
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Status de Publicagdo
Man publicada w

Adicionar midia: [w] &X 77 &  yjsual HTML [[] Manter este post privado

2 E vrBli= & 2] Publicar imediatamente Editar

Clique no botao Salvar M M

4.Adicionando um link

e
=
'l
(-3

E possivel adicionar alguns links (atalhos) para outros sites em seu blog. Em todos os Temas do
WordPress vocé ira visualizar, na lateral esquerda do seu blog, um pequeno menu listando os
sites favoritos existentes em seu blog, esta listagem é conhecida como Blogroll (iremos lhe
ensinar como modificar este titulo ainda neste tutorial).

Vocé podera adicionar os links para outros sites e blogs conforme desejar.
Vamos adicionar um link seguindo as orientagdes abaixo:

Clique na aba Escrever e, depois na opcao nomeada como Link. Vocé estara no setor nomeado
como Adicionar Link.

Site Wer o site

Escrever Gerenciar Design Comentarios Galeria

Fost  Pagina  Link
Nos campos que serdo demonstrados abaixo, inclua as seguintes informacades:
Adicionar link

Mome

Par ¢xempla H:l.;h"ll-l'll:ﬂl software pars blog

Endereco (URL)

For exemplo: kctp: f fbr . vordpress. orgd = nlo se esquegs do hecps: 47

Descrigao

O rexee aCirms serd mostrado quando alguém passar o mouse em cirma do link na lista de links, ou opcionalrments, sbaize do
link
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Nome: Informe aqui o nome do link que sera exibido na lista do Blogroll, por exemplo, o nome do
site, o tipo ou o nome pelo qual é conhecido.

Endereco (URL): Aqui informamos a URL do site que sera acessado, por exemplo
http://seuwebsite.com.

Descricdo: O texto acima sera mostrado quando alguém passar o cursor do mouse em cima do
link, na lista de sites favoritos ou, opcionalmente, abaixo do link.

Complemente a criacao dos links utilizando os recursos disponibilizados pela op¢cdao Categorias e
pelas Opcdes avancadas.

I Categorias

Opcoes avancadas

I Destino

I Relacao de Links (XFN)

I Avancada

Categorias: Possui a mesma funcao das categorias de um Post ou de uma Pagina. Através das
categorias é possivel subdividir o conteldo que sera exposto no sistema em diferentes temas.
Quando for efetuada a postagem vocé podera selecionar uma, duas ou diversas categorias para
que todas as postagens sejam encontradas sob os temas desejados.

Opcdes avancadas

Destino: Nesta opc¢do nbs configuramos de que forma o link que estamos criando sera
acessado/visualizado, ou seja, de que forma ele sera aberto em seu navegador. Veja o que cada
configuracdo podera fazer: _blank (o link sera aberto em uma nova janela), _top (o link
configurado sera aberto na mesma janela) e nenhum (ndo disponibiliza nenhum contetdo).

Relacdo de Links (XFN): Se o link que estamos criando é para uma pessoa, vocé pode especificar
a sua relagao com ela usando os recursos do formulario desta opgcdo. Se vocé quiser saber mais
sobre esta idéia consulte XEN .

Avancada: Sdo complementos dos links, onde podemos incluir algumas imagens, endereco do
Feed RSS e entre outras opcdes de sua escolha.

Apo6s o preenchimento destas opgdes, salve as configuragdes que foram inclurdas utilizando o
comando Salvar que se encontra no lado direito da sua pagina.
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[ ]Manter este link privado

Salvar

Links Relacionados

B Cerenciar todos os links

B Cerenciar todas as categorias de
links

B |mportar links

A opcao Manter este link privado ndo irda expor este contelldo em sua pagina. Portanto,vale
apenas como um recurso onde serd possivel manter os links criados até que possam ser
publicados por vocé.

5.Utilizando a Galeria de imagens NextGEN Gallery

NextGEN Gallery € um plugin para WordPress que serve para montar galerias de imagens
totalmente integradas e com opc¢ao de slideshow em Flash. Com este plugin, vocé podera
manejar multiplas galerias, ideal para fotégrafos que desejam montar um portfélio no
WordPress.

Com o NextGEN Gallery vocé podera enviar suas imagens pela pagina administrativa do plugin,
com uma caracteristica a mais: envie pacotes zipados das imagens, pastas ou se quiser,
imagens individuais.

O melhor de tudo é poder configurar uma marca d’agua nas imagens, usando o painel de
administracao do plugin. Ha como configurar uma imagem de marca d’agua ou um texto e
localizar esta marca d’agua em pontos especificos e usar fontes da sua escolha.

Ha muitas configuracdes para vocé usar no NextGEN Gallery: escolha efeitos em JavaScript
como lightbox (efeito de zoom), slideshow em flash (com efeitos de transicdo), usar o plugin na
barra lateral com a funcdo widget (mostrar imagens recentes ou slideshow), personalizar as
miniaturas com temas pré-definidos (miniaturas com sombras) ou personalizar uma folha de
estilos customizada e etc.

Vamos entdo verificar como podemos utilizar todos os recursos oferecidos por este sistema.

Vocé deve definir que tipo de gerenciamento de imagens ira utilizar em conjunto com um post,
um album de imagens ou uma galeria de imagens. Veja abaixo a definicdo do que cada um dos
gerenciamentos

fazem:

Galeria: E um conjunto de imagens disponibilizadas em varias pastas ou albuns.
Album: Um &album é um conjunto de imagens centralizadas numa Gnica pasta.

Atencdo: Antes de utilizar o sistema de galeria NextGEN, é necessario ativar este plugin em seu
blog.

Para ativar a galeria NextGEN, basta seguir as seguintes orientacdes:

1. Clique no menu Plugins que se encontra no canto superior direito do seu Painel de
Controle.
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2. Na tabela Gerenciamento de Plugins, ative o sistema NextGEN Gallery utilizando o
comando Ativar na célula Acdes.

3. As opcdes que devem ser ativadas séao:

4. NextGEN Gallery.

5. NextGEN Gallery Widget.

6. Desta forma este Plugin sera adicionado em seu editor de contetdo.

Criando uma Galeria de imagens

Cligue na aba Galeria e utilize o botdo nomeado como Adicionar Galeria.

Site Wer o site

Escrever Gerenciar Design Comentarios Galeria

Galeria Adidonar Galeria  Cerendar Galeria  Album Opcdes

Dentro da tabela Adicionar galeria, preencha o box Nova galeria com o nome de sua preferéncia
para a criagcdao de uma galeria. Utilize o botdo Adicionar galeria para cria-la.

Adidonar galeria  Enviar arquivo compactado  Importar pastadeimagens  Enmviar Imagens

Adicionar gﬂ]&l‘ia Defina o nome da galeria

Digite o nome da sua galena

Mova Galeria;

Criar uma galeria vazia ra pasta wp-comtentfgallery [

[ Caracteres Peemyidor Jara mome d¥ arqudos ¢ partar sio a2 A7 -3 - _)

Clique aqui

Observe que a sua galeria foi criada com sucesso. Esta galeria criada sera identificada em seu
post tanto no gerenciador visual, quanto no HTML, como uma tag, ou seja, a tag

(OBS.: A cada nova galeria adicionada, o nimero sera aumentado, por exemplo: galeria 2 = tag

[gallery2]).

Caleria 1 : teste criadol
Vool pode mostrar essa galeria com atag [gallery=1]

Criando a sua primeira galeria, € necessario adicionar algumas imagens dentro dela. Existem 3
formas de se encaminhar tais imagens para a galeria, sado elas:

Enviar arquivo compactado

Vocé podera enviar alguns arquivos zipados e descompacta-los em seu servidor através deste
recurso. Este método é muito utilizado para poupar tempo no processo de criacdo de uma
galeria, tendo em vista que vocé ja ira transferir todas as imagens que serdo utilizadas de uma
Unica vez, basta descompactar o arquivo.

Siga as orientacdes abaixo e veja como é facil utilizar tal recurso.

www.igsc.usp.br/fag/wordpress/wp-manual.htm 14/41



08/10/12 Manual de utilizagdo do WordPress

Adicionar galeria  Enviar arquivo compactado  Importar pasta de imagens  Enviar Imagens

Enviar arquivo compactado

Selecionar arquivo compactado: F.’l,l]nmments and SefingsDeskiopibe | Amuivo_ I_ 1

Enviar arquivio compactado com imagens

£m UM nova galerial v es—
uma nova galeria }E;‘.n dé QURDS N0 Seu servidor § 2MByte
Adicionar Metadado: W Importar dados EXF, IPTC ou XMP (s disponive) s 3

[MOiar enyio — 4
1 - Selecionar arquivo compactado: Selecione o arquivo zip desejado através deste campo e
busque a imagem desejada em sua maquina.

2 - em: Defina para qual galeria esta imagem sera enviada, selecione a galeria desejada
utilizando o box lateral.

3 - Adicionar Metadado: Vocé podera definir se alguns dados especificos poderdo ser
encaminhados ou ndo, marcando no box.

4 - Iniciar envio: Clique neste botao para iniciar a transferéncia do arquivo selecionado.
Agora acesse ao seu servidor e descompacte o arquivo que foi encaminhado.
Importar pasta de imagens

Vocé poderda encaminhar uma pasta ja existente em seu servidor para sistema de
gerenciamento do WordPress através desta opcao. Ou seja, a pasta contendo as imagens em
seu servidor serao automaticamente transferidas para o WordPress.

Para utilizar este processo, siga as seguintes orientacdes que serdo apresentadas.

Adidonar galeria  Enviar arquivo compadiado  Importar pasta de imagens  Enviar Imagens

Importar pasta de imagens

Importar de um caminho no servidor: wp-content/gallery/nome_da_pasta 1

Impart a folder with all images.

Adicionar Metadado: W Importar dados EXIF, IPTC ou XMP (se disponivel) e 2

[rportar pasta  — 3
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1 - Importar de um caminho no servidor: Defina neste campo o nome da pasta que contém as
imagens em seu servidor, ou seja, escreva aqui 0 mesmo nome da pasta a existente no seu FTP
(OBS.: Veja que esta pasta serda encaminhada para a galeria que vocé criou anteriormente).

2 - Adicionar Metadado: Vocé podera especificar se alguns arquivos especificos poderdo ser
encaminhados ou ndo marcando o box ao lado.

3 - Importar pasta: Clique neste botdo para iniciar a transferéncia da pasta selecionada.
Enviar Imagens
E o local por onde vocé enviarda uma imagem por vez para a galeria criada.

Veja abaixo como enviar uma imagem.

Adicdonar galeria  Enviar arquivo compactado  Importar pasta de imagens  Enviar Imagens

Enviar [magens

Enviar imagem ATQUVD.. [e—1

2l Escolher galena j— 2

s O pesn lirite para enyio de arquives no seu serddar ¢ 2MByte

Adicionar Metadado: ¥ Importer dados EAF, IPTC 0u XMP {s2 disponiye]) s

Enable flash based upload | | Emiar imagens e 4

1 - Enviar imagem: Selecione a imagem que vocé deseja encaminhar através desta opcao.
Busque a imagem que se encontra em seu computador para iniciar este processo.

2 - em: Defina para qual galeria esta imagem sera enviada, selecione a galeria desejada
utilizando o box lateral.

3 - Adicionar Metadado: Vocé podera especificar se alguns arquivos especificos poderdao ser
encaminhados ou ndo marcando o box ao lado.

4 - Enviar imagens / Enable flash based upload: O botdo Enviar imagens ira iniciar o processo
de transferéncia do arquivo selecionado. Ja o botdo Enable flash based upload faz com que os
seus arquivos .swf (flash) sejam encaminhados normalmente.

Criando um album de imagens

Clique na aba Galeria e utilize o link nomeado como Album.

Site

Yer o site

Escrever Gerenciar Design Comentarios Galeria

Caleria  Adidonar Caleria  Gerendar Galeria  Album  Opcdes
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Vocé vera a tela Gerenciar Albuns. E nesta opcdo que criaremos o album que sera utilizado em
seu post.

Como este € o seu primeiro album, é necessario cria-lo utilizando a opgao Adicionar album.

i 4 f"
E\:.-_-\---?-!:—-I:'; -;I.i i ‘-'5 -
erenciar Albun Nome do album
fl

| |
Selecionar dbom  Neshom Shem s=feooat j Adicionar #bum |nome do Shom

Clique aqui

Defina um nome e crie o seu album utilizando o botdo Atualizar.

Ao criar o album, ele estara disponivel na opcdo Selecionar album.

Gerenciar Albuns

Selecionar album  nome_do_gburn j Adicionar album Excluirs || Aualizar »

Apds criar e selecionar um &bum, vocé pode amastar e soltar uma galeria dentro do seu dbum (Mostrar tuda] | [Madmizar] | [Minimizar]

ID da Pigina do Album 1 : nome_do_lbum Selecionar Galeria
ID: 1 || Title: teste [-]
D-1
Nome : teste
Titulo - teste
Pagina

Desta forma vocé podera trabalhar com o album em conjunto com as galerias que foram
criadas.

Utilizando suas Galerias e Albuns na criacdo de Post

Durante a criagdo do post, inclua uma galeria ou album clicando no botao NextGEN que
localizado no editor de conteldo.

OBS.: Sua galeria sempre sera identificada tanto no editor visual quanto no editor HTML, como
uma tag criada no processo de desenvolvimento de uma galeria. Os albuns sdo identificados
através dos ID’s vinculados a ele (citado anteriormente).

Adicionar midia: (m] (H JI # Vicual HTML

Clique aqui
Q == U

O sistema de galeria NextGEN se divide em 3 formas, que podem ser utilizadas nas abas
superiores da galeria conforme descrevemos abaixo:
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e GALERIA
MextGEN Gallery E3
Galeria | Album || Immagem
r 1
Selecionar galeria [Menhuma galeria LI

b s ' Lista de imagens 2

C Apresentacdo de slides e

Cancelar Inserir

1 - Selecionar galeria: Aqui selecionaremos uma das galerias que criamos para entao utiliza-la
no post que sendo esta desenvolvido.

Mostrar como: Se divide em 2 categorias;

2 - Lista de imagens: Com esta op¢do marcada, as imagens da galeria serdo utilizadas em um
formato de lista.

3 - Apresentacao de slides: Com esta op¢dao marcada, as imagens de sua galeria serao
mostradas em uma apresentacdo de slides.

e ALBUM

NextGEN Gallery E3
Galeria || Alburm || Imagem
Selecionar dlbum |Nenhurn dlbum ;I

Mostear oMo g VersSo extendida e 2

3

C WVers3o compacta

Cancelar Inserir

1 - Selecionar album: Aqui selecionamos um dos albuns que criamos para entado utiliza-lo em
seu post.

Mostrar como: Se divide em 2 categorias;

2 - Versao extendida: Marcando esta opg¢do, as imagens do album que estamos utilizando serdo
apresentadas de uma forma extendida.

3 - Versdao compacta: Esta opgcao sendo selecionada, as imagens do seu album seréao
apresentadas de uma forma compacta.

e IMAGEM
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NextGEN Gallery ER

Galetia || Alburn

Irmagern

|—1

Selecionar immager | Menhurma immager "I

Largura x Algura |32l:l | ¥ |24l:l | —

Efeito | Menhum efeito v | m— 3

Flutuar MEo flutuar "I —

Cancelar Inserir

#

1 - Selecionar imagem: Utilizando este box, iremos selecionar uma imagem especifica para a
sua utilizacao.

2 - Largura x Altura: As imagens que estamos utilizando podem ser redimensionadas utilizando
este box, alterando assim a sua altura e largura.

3 - Efeito: Alguns efeitos poderdo ser aplicadas nas imagens, basta selecionar um dos efeitos
que esta opcao disponibiliza.

4 - Flutuar: E um outro tipo de efeito que podera ser definido na imagem que estamos
utilizando.

6.Publicando o contelldo de um Post

Quando elaboramos o conteldo para um post, &€ necessario publica-lo no blog que estamos
desenvolvendo.A publicacdo do conteldo criado pode ser feita numa ordem cronolégica ou
alterando a sua data.

Acesse ao post que vocé esta desenvolvendo através do menu Gerenciar e clique no link
nomeado como Post.

Na tabela de gerenciamento de conteldo, clique na opcdo Rascunhos na parte superior da
tabela visualizada e clique no post que vocé deseja publicar.

Ao lado direito do editor de conteldo do post, visualize a tabela Status de Publicagédo. A
publicacdo do post vai ser efetuada utilizando os recursos desta tabela que iremos verificar
mais abaixo.

5tatus de Publicacao

Mo publicadn W — 1

[]Manter este post privado e—m 2

[7] Publicar imediatarmente Editar
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1 - Selecdo de acdes do post: Esta disponibilizado 3 tipos de acdes, que podem ser utilizadas
junto ao post que estamos desenvolvendo. Sao elas:

Ndo publicado - O post é armazenado como um rascunho e nédo seréa visualizado quando o seu
blog for acessado. Esta opcdo é muito utilizada quando um post ainda esta sendo desenvolvido.

Publicado - O post ja sera publicado/ postado em seu blog para que os internautas possam
visualiza-lo.

Revisdo pendente - E classificado como pendente de revisdo, ele ficara destacado contendo
esta observacdo para que vocé possa fazer a alteracdo necessarias.

2 - Manter este post privado: Este post sera publicado mas s6 estara sendo visualizado por
vocé quando acessar seu blog. Os internautas ndao poderao visualizar este conteudo.

3 - Publicar imediatamente: Por regra, um post sempre sera publicado de uma forma
cronolbgica, ou seja, os novos posts serdo publicados na frente dos posts mais antigos. Mas
vocé podera alterar regra utilizando o link Editar que se encontra ao lado desta opcado. Assim,
vocé tera um pequeno calendario aberto onde entao podera selecionar a data para que este
post possa ser identificado com a nova data selecionada em sua postagem.

4 - Salvar / Publicar: O botdo Salvar ira armazenar o conteldo criado no post e atualizar algum
que tenha sido criado. Ja o botdo Publicar ira publicar o post, seguindo as configuragdes
definidas anteriormente.

Existe um link ao lado destes botdes chamado de Excluir post, que serve para deletar o
conteldo que esta sendo trabalhado no editor.

Comando Gerenciar

O menu Gerenciar € a opcado por onde iremos administrar os inUmeros recursos do
WordPress,como posts, paginas, links, entre outros citados anteriormente.

Vamos expor mais abaixo os principais recursos de cada opcdo contida no menu Gerenciar:

1. Post

2. Paginas
3. Links

4. Categorias
5. Tags
6
7
8
9

Categorias de Links
Arquivos de Midia
Importar

Exportar

1.Gerenciar Post

E a tela principal para o gerenciamento dos posts criados ou para os que se encontram em
processo de criacao.
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i 1 .I - ~ R i f
(erenciar poss 4 — Pesquisar ost
1 2
Todes os pests | Fubiczdo (1) | Fasourhos (4 ?
I ' 6
Feduir Mostrer tods as dates j Yermdas a5 ratsoonas j Firar I
Titula Cateqgarias
r 6 ji6 f2058 Eem-vindo ao WordPress Rmin Wan Clessificada Neshiarna =g
r Nz publicada (sem tituln) admin Sem Categania Nenbigma tag
r Naz publcada Teste Hastner wimin Wz Chassaficado Menhima g
0 Néz publicadn Manual WordPress i {20 Classificads Nenibiurna t2g
[ Mo putiicate Galeria - Teste iR SEm CaEgaiE Nenitiama g

Este menu conta com os seguintes recursos para a administracdo de um post:

1 - Todos os posts: Exibe através de uma tabela administrativa todos os posts criados em seu
blog.

2 - Publicado: Exibe na tabela administrativa todos os posts que que foram publicados em seu
blog.

3 - Rascunhos: Lista na tabela administrativa todos os rascunhos em desenvolvimento.

4 - Botdo Pesquisar Posts: Através deste box, vocé podera pesquisar um determinado post
utilizando uma palavra chave escrita aqui por vocé.

5 - Mostrar todas as datas / Ver todas as categorias: Em mostrar todas as datas vocé terda uma
lista de todos os posts escritos em um determinado més em que foram escrito. J4 no box ver
todas as categorias, vocé ira listar os posts utilizando uma determinada Categoria que aqui
sera selecionada por vocé.

6 - Tabela administrativa: E a tabela que lista os posts selecionados por intermédio de uma das
opcdes anteriores. Vocé podera interagir com o post selecionado utilizando os recursos que por
ela serédo disponibilizados.

2.Gerenciar Paginas

Gerenciamos todas as paginas que sdo criadas em seu WordPress por intermédio deste menu.
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Gerenciar paginas 3— Posquisar piginas
1 2

Todas as paginas  Fuslcaco (]

Excluir e

Titula Awtor Status

" osjo6jz008 About wnir Publicads

Esta opgcao contém os seguintes recursos:

1 - Todas as paginas: Exibe através da tabela administrativa todas as paginas criadas em seu
blog.

2 - Publicado: Exibe na tabela administrativa todas as paginas que foram publicados em seu
blog.

3 - Pesquisar paginas: Através deste box, vocé podera pesquisar uma determinada pagina
escrita utilizando uma palavra chave definida aqui por vocé.

4 - Botdo Excluir: Deleta uma determinada pagina selecionada por vocé na tabela
administrativa.

5 - Tabela administrativa: E a tabela que lista as paginas selecionadas por intermédio de uma
das opcdes anteriores. Vocé podera interagir com esta pagina utilizando os recursos que serao
disponibilizados na tabela.

3.Gerenciar Links

Os links que vocé criou para que o usuario possa ser direcionado para outras paginas na
internet sao gerenciados por este menu.
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Gerenciar [inks (novo [ink jem—1 3 Procurr lirks
2

Excluir Ver todas as Caxaguriasj (Ordenar por nome j Fiitrar

Categorias e Wisioel
r Development Blog ordpress.orgfdeselopment Bhcegro Sim
[ Documentation CodE HOrdETES 500G Bagro Sim
[ Plugins ardpress.orgfextend fplugins Blagro Sim
[i Sugoest [deas ordpress.org festend [ideas Bcrgra Sim
C Suppart Forum ordpress orgfsuaport Elagro S
[ Themes ardpress.orgfextentd fthemes Eagro S
[ WordPress Planet plaretmordpress.ong Blogro Sam

Veja abaixo o que cada recurso deste menu é capaz de fazer:

1 - Novo link: Vocé ira criar um link novo que sera exposto em seu blog. Basta seguir as
instrucdes da pagina juntamente com as informacdes anteriores e vocé podera criar um novo
link no seu blog.

2 - Ver todas as Categorias / Ordenar por nome: Sdo os boxes de selecdao que irdo expor os
links criados e utilizados em seu blog a partir de uma determinada selecdo que sera feita
através deles.

3 - Botédo Procurar links: Procuramos um determinado link utilizando o box desta opcao, assim,
ao utilizar alguma palavra chave que esteja relacionada ao link, ele sera exibido na tabela
administrativa.

4 - Tabela administrativa: E a tabela que lista os links selecionadas por intermédio de uma das
opcdes anteriores. Vocé podera interagir com estes links utilizando os recursos que serao
disponibilizados na tabela.

4.Gerenciar Categorias

As Categorias que criamos para cada post sdo administradas através deste menu.
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Gerenciar categorias {adicionar nova) Pesquisar calegurias

Exeluir

Descrigio

Hao Classificado

As Categorias criadas sao administradas na primeira tabela deste menu conforme podemos
verificar na imagem acima. Vocé podera interagir com uma categoria que seja listada na tabela
utilizando os recursos que serdo apresentadas na propria tabela.

Porém, através deste menu podemos criar uma nova Categoria para um dos posts criados/
escritos.

Adicionar categoria
1

Home da categoria

{0 nome £ usado para identificar 2 categoria e quase tdo lugar, por exemplo, ahaixo do post ou no widger de categorias,

2

Slug da categoria

{0 *slug” & uma werséo amigavel do URL Normalment, & tdo em mindsoulis e comtém apenas kiras, nimeros & hifens.

Eaxeguna mae Nenhuma j
Ao contrario das tRgs, a5 categorias, podem ter uma hisrarqui. Viock pode ter uma categonia chamada Jaz & nela haver cateqorias paraBeBop e
Big Band. Totzlmente opional.

Descrigio
A descrigan ndn estd em destzque por padedn, no entnto alguns temas podem apresenti-la

Adicionar categona

Adicionamos uma nova Categoria utilizando os recursos abaixo:

1 - Nome da categoria: Defina um nome para a Categoria que estamos criando. O nome é usado

para identificar a categoria em quase todo lugar, por exemplo, abaixo do post ou no widget de
categorias.

2 - Slug da categoria: O “slug” é uma versdao amigavel do URL. Normalmente, é todo em
minlsculas e contém apenas letras, nUmeros e hifens.

3 - Categoria mae: Ao contrario das tags, as Categorias, podem ter uma hierarquia. Vocé pode
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ter uma categoria chamada Jazz e nela haver categorias para BeBop e Big Band. E um recurso
opcional.

4 - Descrigao: Vocé podera definir uma prévia descrigdo para uma determinada Categoria que
estamos criando. A descricdo ndo esta em destaque por padrdo, no entanto alguns temas
podem apresenta-la.

5 - Botdo Adicionar categoria: Grava as informacgdes escritas anteriormente. Desta forma
iremos adicionar uma nova Categoria.

5.Gerenciar Tags
As tags criadas para os posts de seu blog sdo administradas pelo menu Gerenciar Tags.

Este menu conta com uma tabela para o gerenciamento das tags conforme podemos verificar
na imagem abaixo.

Gerenciar tags (adicionar nova j=— 1 3— Pesquisr tags

Excliir

[l Nome Posts

[ teste_tag 0

Esta tabela de gerenciamento conta com os seguintes recursos:

1 - Adicionar nova: Clicando neste link, iremos adicionar uma nova tag que podera ser atribuida
a um post.

2 - Botédo Excluir: Ira deletar uma tag que se mostra selecionada na tabela administrativa.

3 - Pesquisar tags: Através deste box iremos selecionar uma tag utilizando uma palavra chave
especifica definida por vocé. Desta forma a tag sera listada na tabela administrativa.

4 - Tabela administrativa: E a tabela que lista as tags selecionadas por intermédio de uma das
opcobes anteriores. Vocé podera interagir com estas tags utilizando os recursos que serao
disponibilizados na tabela.

Esta é uma tabela para criar novas tags, se chama Adicionar tag.
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Adicionar tag

Nome da tag

() nome £ COMD a g 2PArece em seu site.
5lug da tag 2

0 "slug" & uma versao amigivel do URL Mormalmente, £ todo em mindsculas e contém apenas etras, nimerns e hifens

Adicionar tag | ee—

Veja como podemos criar uma nova tag através dos recursos contidos nesta tabela:
1 - Nome da tag: Digite aqui o nome da sua tag. O nome € como a tag aparece em seu site.

2 - Slug da tag: O “slug” é uma versao amigavel do URL. Normalmente, é todo em minusculas e
contém apenas letras, nimeros e hifens.

3 - Botdo Adicionar tag: Confirma as informacdes acima e entdo apartir de tais configuracdes
crie uma nova tag que sera utilizada em seu post.

6.Gerenciar Categorias de Links

Um link pode pertencer a uma determinada categoria, e é através deste menu que gerenciamos
e criamos tais categorias para os links do nosso WordPress.

Este menu conta com 2 tabelas administrativas, uma para gerenciar uma categoria de links ja
existente e outra para se adicionar uma nova.

Vejamos a tabela de gerenciamento.

Gerenciar categorias de links (adicionar nova) 2= Pesquisar categanas
1
Exchuir e 3 4

B Mome Descricia

Elograll

Esta tabela administra uma categoria ja existente através dos seguintes recursos:

1 - Adicionar nova: Clicando neste link, iremos adicionar uma nova categoria que podera ser
atribuida a esta lista de links.

2 - Botdo Pesquisar categorias: Através deste box iremos selecionar uma determinada categoria
de links utilizando uma palavra chave especifica definida por vocé. Desta forma a categoria de
links sera listada na tabela administrativa.

3 - Botdo Excluir: Deleta uma determinada categoria que foi selecionada na tabela
administrativa.
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4 - Tabela administrativa: E a tabela que lista as categorias de links selecionadas por
intermédio de uma das opgcdes anteriores. Vocé podera interagir com estes links utilizando os
recursos que serao disponibilizados na tabela.

OBS.: Quando vocé visualiza o seu site utilizando a opcdo Ver o site ou quando o endereco do
blog é acessado, observamos uma lista de links a direita, nomeada como Blogroll que podera ser
removida ou editada (trocando o seu nome). Para isso basta utilizar os recursos da tabela
administrativa clicando no atual Blogroll ou criando uma nova listagem.

A tabela para se adicionar uma nova categoria para os links é identificada conforme a imagem
abaixo demonstra.

Adicionar categoria

Home da categoria

2

Slug da categoria

—1

0 %lug" £ uma versio amigével do URL Noemalmente, £ tada em minidsculas e contém

apEnas |eras, ndmenos & hifens.

Descrigdo (oprional)

3

Adicionar categona s

Vocé cria uma categorias para os seus links utilizando os seguintes recursos:
1 - Nome da categoria: Digite o nome da Categoria que sera exibida em seu blog.

2 - Slug da categoria: O “slug” € uma versao amigavel do URL. Normalmente, é todo em
minlUsculas e contém apenas letras, nimeros e hifens.

3 - Descricdo (opcional): Vocé podera definir uma prévia descricdo para uma determinada
Categoria que estamos criando. A descricdo ndo esta em destaque por padrdo, no entanto
alguns temas podem apresenta-la.

4 - Botao Adicionar categoria: Clicando neste botdo, iremos confirmar as informacgdes
anteriores e entdao iremos adicionar uma nova Categoria.

7.Gerenciar Arquivos de Mrdia

Todos as midias aplicadas em seu blog serdo gerenciadas por esta opc¢éo.
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Gerenciar arquivos de midia 11— Procura i
Todos os tipos
1 | £ 3

Exchuir Filtrar

Descrigo i [ Localizagio

Vocé ira se deparar com uma tabela administrativa que contém os seguintes recursos:

1 - Procurar mrdia: E um box que tem a funcdo de procurar uma determinada midia que sera
especificada por vocé.

2 - Botdo Excluir / Filtrar: Possuem a fungdo de remover uma determinada midia que for
selecionada na tabela administrativa ou entdo filtrar uma determinada selecao.

3 - Tabela administrativa: E a tabela que lista as midias selecionadas por intermédio de uma
das opgdes anteriores. Vocé podera interagir com estas midias utilizando os recursos que serao
disponibilizados na tabela.

8.Importar

Se vocé tiver posts ou comentarios em outro sistema, o WordPress pode importa-los para este
blog. Para comecar, escolha abaixo o sistema a partir do qual pretende importar:

Importar

Se wocE tiver posts ou comentarios em outro sistema, o WordPress pode importa-los para este blog.
qual pretende importar; Clique em um dos
sistemas existentes

Elogger - |Mportar posts, comentarios & usuarios de um blog Blogger.
Elogware — Importar posts de um blog Blogware
Bunny’s Technorat Tags el |mportar tags do Bunmy’s Technorati para tags do Wor dPress.

Conversor de categorias em tags- Converter categorias existentes e tags, Uma a uma.

9.Exportar

Quando vocé clicar no botdo abaixo, o WordPress ira criar um arquivo XML para vocé salvar em
seu computador.

Este formato, ao qual chamamos WordPress eXtended RSS ou WXR, ira conter os seus posts,
paginas, comentarios, campos personalizados, categorias e tags.

Depois de salvar o arquivo de exportacao, vocé pode utilizar a funcdo de Importacdo em outro
blog WordPress para importar este blog.
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Exportar

Cuando wacE clicar no botdo abaixo, o WordPress ird criar um arquivo XML para vocg salvar em seu compurtador.

Este formato, ao qual chamamos WordPress extended RSS ou WR, ird conter os seus posts, paginas, comentario
tags.

Depois de salvar o arquivo de exportag o, voc pode utilizar a funcdo de Importagdo em outro blog WordPress p:

Opcoes

Restringir ao autor Tt ditoies _! 1

2

Download do arquivo de exportagdo

A opcao Exportar conta com 0s seguintes recursos:

1 - Restringir ao autor: Vocé podera definir se esta exportacdo sera vinculada a todos os
autores ou somente ao administrador do blog utilizando este box.

2 - Botdo Download do arquivo de exportacao: Inicia o processo de exportacéo.

Comando Design

Site

Yer a site

Escrever Gerenciar Design Comentarios Galeria

Temas Widgets  Editor de Temas  Imagem e Cor do cabecalho

E o menu onde poderemos trabalhar todos os aspectos visuais do blog que estamos
desenvolvendo. O layout do seu blog podera sofrer grandes modificacdes utilizando os recursos

abaixo:
1. Temas
2. Widgets
3. Editor de Temas

4, Imagem e Cor do cabecalho

1.Temas

Vocé pode encontrar temas adicionais para o seu site no diretério de temas do WordPress .
Normalmente, para instalar um tema, basta fazer o upload da pasta do tema para o seu
diretorio wp-content/themes. Assim que o tema for enviado, vocé deve vé-lo nesta pagina.
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Tema Atual

WordPress Default 1.6 por Michael Heilemann
The WRC Theme Viewer The default WardPress theme based on the Famous Kubrick,
Todos os arquives deste tema estdo localizados em wvp-content/ themss/default,

Tags: blus, custom header, fixed width, two columns, widgets

Temas disponiveis

WordPress Classic

J||

[
|
i
1
]
1
[
{ ]
'
i n
!
1
|
1
B IS
%

[ 1

|

The original WordPress theme that graced
wersions 1,2.% and prior,

Tags mantle colar, variable width, two
columns, widgets

Observe que o atual tema que estamos utilizando vém destacado e selecionado na opgao Tema
Atual. Os demais temas que podem ser criados ou que foram baixados por vocé ficam
destacados na opcdo Temas disponiveis.

Como os temas podem ser personalizados por vocé, basta cria-los e encaminhar o arquivo para
o diretério wp-content/themes.

O envio deste arquivo podera ser feito utilizando um programa de FTP ou através do seu
gerenciador de arquivos.

2.Widgets

Sédo alguns dos recursos que podemos disponibilizar em nosso blog.
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Widgets

Widgets disponivels

Mostrar tocoes o2 wiclgets '-‘I FlosErar
Az pAginas do cewu blog WordPres s
Phoginas Adicionar s =
i calendario dos posts do seu blog
Sgerdda Al il o AT
FEr ar Quindd fmmensal aos posts 9 seu Blog
Arguivos AScliciomarn
e l=ta de lin
Limk = Aadicionar
I I L4 i . |
ST & i Ciormar ' ! 1 y i o s
Lirr Far rmlfiris de peadulsh para © gau Blag
e Syl s ar Al oy
1 mis SRTE i I
FOSES recentes Aadicionar : it 2 - ’
iz tag=s mals sadas ern Taormato o 1 =T
Muwvern de tags Al clomnar Faas Al e = et
Cnl:eq-nrlas 2 i1 OOy BT ta ou liSTa SUSpeEn S i Al &
. T e =t TS 1 (=]} 1T hal
Texto Aadicionar R i ok o
Entradas de gualguer fesd BRSS o ATtom
RSS Aadicionar ' '
Comantirios TS T Cormentirios mals receantes

Vocé fara a selecdo das opcdes na tabela Widgets disponiveis e depois podera aplicar tais
recuros através dos comandos disponibilizados no menu lateral direito chamado Widgets atuais.

Procurar widgets

Widgets atuais

Earra lateral 1 j Mastrar

Waorck estd usando 0 widgets na barra lateral.

Adicione mais na secdo Widgets Disponiveis.

Salvar alteracdes

Vocé podera selecionar e procurar os recursos atuais utilizando o box em através do botdo
Procurar widgets.

Todas as opcdes serdo salvas e aplicadas utilizando o botdo Salvar alteracdes.
3.Editor de Temas

Vocé podera editar o Tema utilizado através do cédigo fonte utilizando esta opc¢ao.
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Editor de Temas 2 1 Selecionar um tema para editar; "ordress Defaut j Selecionar
I 3

Arquives do Tema

Folha de estilos (style.css)
Modelos

/ -
Theme Bame: WordPress Defaulc

These URI: heep:/feordpress. orgl

Description: The defeult WordFress theme based on the femous <a

heet="heep: / inarphonsal . con/Rubrick MR ELcke i,

Versiom: 1.6

Juthor: Michael Heilewsrn

huthor MRI: http: //binarybomsai.con/ Modelo da paging pnincips
Tags: blue, custom header, £ived width, teo columns, widpers

Fubrick ¥1.5
htty: fibinarybonsal. con/adrick,

This theme was desaigned and built by Michsel Heilemann, E ol de pesquiza
whose blog you sill Eind at http: //bimarghonssi. con)f

The C55, YHTHL and design is released wmder GPL: A ;
heey: /o, opensource. oegflicenses/ /mpl-license. phy Phipun g2 comentanos

*

f* Begin Typography & Colors =f Modelo de paging 404
body |

Eont-size: 62,5%; f* Resets léa wo 10 =/ ﬂ

Vioed precisd tomar este arguivo gravivel para poder satvar suas aiterspfes. Conswite o Codex parg mais informagdo.

Esta opcao oferece 0s seguintes recursos:

1 - Selecionar um tema para editar: Selecionamos um determinado tema que se mostre listado
na opcdo Temas para entdo edita-los.

2 - Folha de estilos (style.css): Editor de contelGdo que trabalha diretamente com o cédigo
fonte do tema selecionado.

3 - Arquivos do Tema: E a listagem dos arquivos com as suas respectivas nomeacdes.
4.lmagem e Cor do cabegalho

Podemos editar as cores e a imagem que é disponibilizada nos cabecalhos padrdes do WordPress
através desta opcéo.
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Imagem e Cor do cabecalho

Mew Blog

2 = | Cordafonte | CorSuperior | Corlnferior | Reverter  Awangada

3 == Atualizar cabegalho 2

Esta opcao conta com:

1 - Tela de edicdo e visualizacdo: Visualizamos aqui o atual layout do cabecalho e os resultados
da sua alteracao.

2 - Comandos e acdes: Sdo os botdes de acdes para as alteracdes que desejamos fazer no
cabecalho.

3 - Botdo Atualizar cabecalho: Clicando neste botédo, iremos atualizar o cabecgalho que sera
modificado a partir das alteracdes efetuadas com os recursos disponibilizados por esta opcéo.

Comando Comentarios

E o0 menu onde iremos administrar os comentarios que serao atriburdos ao seu blog.

(erenciar comentarios 1 e— Pesquisar comenténios
2
' 3
arns | Aguardando Modersdo () | Aprovades
Mostrar todos o5 comentarios | Sguardands Moderz; 2 (0] Visuizagin detalbada Visualzagio em ista
Anrowar | | Marcar como spam | | Rejeitar | | Bicluir: see—— 4 5

B Comentirio

[ Mr WordPress 05/05/2008 Rejeitar | Spam | Excir
fitep: [ mordgress.arg| |

i, thes 15 acomment.
To delete acomment, just bog in 2rd view the post's commeents. There you will haee the opton to edit or delete them.

D2 Ezm-vindo 20 WordPress, (60612003, 14106

Os comentarios poderdo ser administrados utilizando os seguintes recursos:

1 - Pesquisar comentarios: Através deste box iremos selecionar um determinado comentario
utilizando uma palavra chave especifica definida por vocé. Desta forma o comentario sera
listado na tabela administrativa.
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2 - Mostrar todos os comentarios / Aguardando Moderacdo / Aprovados: Possuem as seguintes
funcodes: Mostrar todos os comentarios - Lista na tabela administrativa todos os comentarios
atribuidos em seu blog. Aguardando Moderacédo - Lista na tabela administrativa todos os
comentarios que aguardam a moderacdo do administrador e a opcdo Aprovados listam os
comentarios que ja se mostram aprovados pelo administrador do blog e ja se mostram expostos
no post em que ele fora escrito.

3 - Visualizacao detalhada / Visualizacdo em lista: Definem maneiras diferenciadas para listar
um conteldo na tabela administrativa.

4 - Botdes de acdes: Executam as suas respectivas funcdes para o comentario selecionado em
na tabela administrativa.

5 - Tabela administrativa: E a tabela que lista os comentéarios selecionados por intermédio de
uma das opcdes anteriores. Vocé poderd interagir com estes comentarios utilizando os recursos
que serao disponibilizados na tabela administrativa.

Comando Galeria

Este menu é responsavel pelas galerias que criamos anteriormente com a ferramenta (plugin)
NextGEN. Novas galerias também podem ser adicionadas por intermédia desta opcéao.

Este menu se divide da seguinte forma:

Galeria

Adicionar Galeria
Gerenciar Galeria
Album

Opcdes

Estilo
Configuracdes

Funcdes
Sobre

OCoo~NOYUL hhWN =

Como a maioria das opcbes acima ja foi vista anteriormente no recurso NextGEN Gallery, vamos
expor apenas um pequeno resumo das opc¢des e suas fungdes.

1.Galeria

Vocé tem uma visao geral das galerias que foram criadas. Todas as galerias desenvolvidas,
assim como os albuns criados sédo vistos aqui por intermédio da tabela administrativa.

2.Adicionar Galeria

Neste menu nés adicionamos uma galeria em seu post. As funcdes deste recurso podem ser
vistas clicando aqui.

3.Gerenciar Galeria

Vocé tem acesso a uma tabela onde sera possivel Editar ou Excluir uma galeria criada. Editando
uma galeria, sera possivel definir um determinado efeito a sua galeria/imagem ou redimensiona-
las.

4.Album

Criamos um album por intermédio desta ferramenta. Veja como é possivel criar um album
clicando aqui.

5.0pcgoes

S&do0 os recursos que poderao ser aplicados nas galerias criadas.
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Opgbes Gerals I Miniaturas Imagens Caleria Efeitos Marca d'dqua  Apresentacdo de 5I|rj':5|
Opcoes Gerais 8

Caminho da Galeria s 1 wp-content/gallery/

Este € o caminho padrio paratodas as galerias

REMOVEr IMAGENS e— ¥

Excluir arquivos a0 remowvar uma galeria do bancoe de dados

Hahilitar links permanentes s 3 [
A0 habilitar 553 l:-p-;il:u, vaCE precicard anuslizar & estrutura de links permanentes

Tags / Categorias

Habilitar imagens relacionadas: [T Essaopgio relacionard imagens & cada artign  es— 4
Corresponder com: & Categorias
I 5
C Tags
Mimero maximo de imagens: 7

Qird mostrar todas as Imagens

Arualizar > e—

Veja abaixo um resumo geral das opc¢des disponibilizadas:
6.Estilo

Através desta opcao é possivel alterar o conteldo da sua galeria por intermédio de um cédigo
fonte através de um editor de conteldo.

7.Configuracdes

Vocé podera restaurar o contetdo padrao do WordPress se necessario. Ou seja, o seu
WordPress sera reiniciado e voltara a ter as configuracdes inicialmente vistas por vocé. Utilize
o0 botdo Restaurar configuracdes para reiniciar o seu blog.

Vocé também podera remover um determinado plugin que esteja vinculado a sua galeria, todos
os plugins que trabalham com imagens poderao ser removidos através do Desinstalar plugin.

8.Funcoes

Atribumos uma determinada responsabilidade de algumas opcdes aqui contidas para os usuarios
do seu blog (somente para a parte administrativa, usuarios cadastrados por vocé).

9.Sobre

Conta com as informacdes sobre os desenvolvedores do WordPress.
Gerenciamento de conteudo

O gerenciamento de um contetdo no blog que estamos desenvolvendo se divide em 4 opcoes,
que contidas dentro do menu Gerenciar no seu menu principal.
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Como elas ja foram vistas anteriormente, vamos apenas passar um pequeno resumo.

e Post

e Paginas

e Arqguivos de Midias
e Categorias

Gerenciando um Post

Administramos todos os Posts que desenvolvemos em nosso blog através desta opcgéo.
Veja como administramos os recursos desta opc¢ao clicando aqui.

Gerenciando uma Pagina

Administramos todas as Paginas desenvolvidas em nosso blog através desta opcéo.
Veja como administramos os recursos desta opcao clicando aqui.

Gerenciando Arquivos de Midias

Todos as midias aplicadas em seu blog serdo gerenciadas por esta opc¢éo.

Veja como é possivel administrar tais midias clicando aqui.

Gerenciando uma Categoria

As Categorias que criamos para cada post sdao administradas através deste menu.

Aprenda a administrar uma Categoria clicando aqui.
Configuracdes

Através deste menu, podemos configurar e alterar varias informacodes relacionadas ao ponto
administrativo do seu blog.

Este menu se encontra na lateral superior direita, logo abaixo das op¢des de Logout e Ajuda do
seu WordPress.

,admin! | Logout | Ajuda | Féruns

Configuracdes  Plugins  Usuarios

Clicando neste menu serdo habilitados as seguintes opgdes:

Geral

Escrita

Leitura

Discusséo
Privacidade

Links Permanentes
Diversos

NOoO b WN =

1.Geral

Sdo as configuracdes gerais utilizadas pelo seu WordPress.
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Configuractes Gerais
Titulo do Elog

Descricio

Erm poucas palavras, explique sobre o que & esse site.

Enderego do
WordPress {(URL)

Enderego do Elog
(URL)

Digite aqui o endereco, sevoc quer que a pagina principal do seu bla
Em ail

Este endereco & utilizado apenas para fins administrativos, tais como :

Esta opcdo conta com os seguintes recursos configuraveis:

Trtulo do Blog: Vocé podera alterar o titulo do blog que atualmente, para isso basta informar
um novo nome neste campo.

Descricdo: E possivel descrever a funcdo e objetivo do seu blog através desta opcéo.
Endereco do WordPress (URL): Aqui podemos alterar o endereco de acesso ao blog.

Endereco do Blog (URL): Digite aqui o endereco, se vocé quiser que a pagina principal do seu
blog esteja em outro diretério que ndo o diretério de instalagcdo do WordPress.

Email: Este endereco é utilizado apenas para fins administrativos, tais como a notificacédo de
Nnovos usuarios.

Membros: Aqui definimos se qualquer internauta podera se cadastrar em seu blog ou se eles
devem ter uma determinada qualificacdo para isso.

Funcao padrdo para novo usuario: Defina aqui qual sera a fungao dos novos usuarios do seu
blog.

Fuso horario: Defina aqui o fuso horario do seu blog.

Formato de Data: Defina o formato da data utilizada pelo seu blog.

Formato de Hora: Defina o formato da hora utilizada pelo seu blog.

Semana comeca em: Defina aqui quando a semana sera iniciada em seu blog.

Botdo Salvar alteracdes: Clique neste botdo e armazene o conteldo destas configuracoes.
2.Comando Escrita

E onde definimos que tipo de configuracdes sdo aplicadas nas escritas do blog.

As opcdes deste opcédo sao:

Configuracdes de escrita
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Tamanho da caixa do post: Defina a quantidade de linhas que serdo atribuidas na caixa postal
do seu blog.

Formatacao: Defina que tipo de formatacéao sera atribuida em seu blog. De que maneira ele ira
converter uma determinada informacdo nas 2 opcdes disponibilizadas por esta opcéo.

Categoria padrao de post: Vocé ja pode atribuir uma categoria padrdo para um novo post que
sera criado através desta opgao, basta apenas selecionar uma das Categorias que vocé criou
anteriormente.

Categoria padrado de link: Selecione aqui o tipo de categoria que sera atribuida a sua lista de
links em seu blog. Selecione uma das configuracdes que ja foram criadas por vocé.

Publicar via email

Servidor de Email: Cadastre aqui o servidor de e-mail que sera utilizado pelo blog.
Usuario: Informe aqui o nome do usuario deste servidor de e-mail.

Senha: Informe a senha do e-mail que vocé esta configurando.

Categoria de Email Padrdo: Escolha uma Categoria que sera vinculada ao eu e-mail.
Servigos de atualizagobes

Quando vocé publica um novo post, o WordPress notifica automaticamente os seguintes
servicos de atualizacdo de site. Para mais informacdes, consulte Update Services no Codex.
Separe varias URLs de servigos com quebra de linha.

Botdo Salvar alteracgdes: Ira gravar todas as informacgdes disponibilizadas nas opgdes
anteriores.

3.Leitura
Configuracdes de Leitura

A pagina inicial mostra: Defina aqui qual sera o tipo de exibicao da sua pagina principal
utilizando uma das opcdes disponibilizadas.

As paginas do blog mostram no maximo: Defina a quantidade maxima de posts que serdo
visualizadas em sua pagina.

Os feeds RSS mostram os altimos: Defina em quantos posts serdo atribuidos os feeds RSS.

Para cada post em feed, mostrar: defina aqui se para cada post em feed, seu WordPress ira
demonstrar um resumo destas informacdes ou o texto completo para estas.

Codificacdo para paginas e feeds: Recomendamos a utilizacdo da classe UTF8 para a
codificacdo destes feeds.

Botao salvar alteracdes: Grava todas as informacdes atribuidas nas opcdes anteriores.
4 .Discusséo

Configuracado de Discussao.

Configuracdes padrdes de posts: Marque as 3 opgdes disponibilizadas.

Envie-me um email quando: Marque as 2 opcdes disponibilizadas.

Antes de um comentario aparecer: Marque as 2 primeiras op¢cdes desta categoria.

Moderacido de Comentarios: Defina aqui uma quantidade, para quando um comentario tiver
qualguer uma destas palavras no conteddo, nome, URL, endereco de email ou IP, ficar retido na
fila de moderagdo. Uma palavra ou IP por linha. Havera correspondéncia parcial de palavras, de
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modo que “press” ird coincidir com “WordPress”.

Lista Negra de Comentarios: Quando um comentario contiver qualquer uma destas palavras no
respectivo contetdo, nome, URL, endereco de email ou IP, o mesmo sera assinalado como spam.
Uma palavra ou IP por linha. Havera correspondéncia parcial de palavras, de modo que “press”
ira coincidir com “WordPress”.

Avatares

O WordPress usa, por padrao, Gravatars — sigla de Globally Recognized Avatars — para as
imagens que aparecem junto dos comentarios. Algumas extensdes podem modificar este
comportamento.

Exibir do avatar: Marque a opcdo mostrar avatar.

Classificacao Maxima: Marque a opcao adequada para todas as idades.
Botao salvar alteracdes: Grava as alteracdes informadas anteriormente.
5.Privacidade

Configuracdes de Privacidade

Visibilidade do Blog: Marque a opg¢ao “Quero que o meu blog seja visivel para todos, incluindo
mecanismos de busca (por exemplo, Google, Sphere, Technorati) e arquivadores®”.

Botdo salvar alteracdes: Grava as alteracdes informadas nas opcdes anteriores.
6.Links Permanentes
Personalizar Estrutura de Links Permanentes

Por padrdo, o WordPress utiliza URLs que contém pontos de interrogacdo e varios nimeros.
Contudo, o WordPress oferece a capacidade de criar uma estrutura de URL personalizada para
os links permanentes e arquivos. Isto pode melhorar o aspecto, a usabilidade e a
compatibilidade futura dos links. Varias tags estdao disponiveis , e aqui estdo alguns exemplos
para ajuda-lo a comecar.

Configuracdes comuns: Marque a opcdo “Dia e nome“. Esta opcdo ira reescrever as suas URL’s e
ira lhe ajudar muito na interpretacédo de sites de buscas como o Google para que estes achem o
determinado assunto.

Opcional

Se quiser, pode digitar aqui estruturas personalizadas para os URLs das suas categorias e tags.
Por exemplo, ao usar /topicos/ como base das suas categorias, fara com que todos os links
para categorias tenham o formato http://example.org/topicos/a-minha-categoria/. Se nao
indicar nada serdao usados os valores padrdes.

Botdo Salvar alteracdes: Grava as informacdes selecionadas anteriormente.
7.Diversos
Configuracdes diversas

Envio: E onde definimos quais serdo as configuracdes padrdes para algumas determinadas
funcdes do blog. Definimos aqui também quais serdo os tamanhos padronizados para algumas
imagens e entre outros recursos.

Tamanho das imagens: Os tamanhos abaixo determinam as dimensdes maximas a usar quando é
inserida uma imagem no corpo de um post.

Botdo Salvar alteracdes: Grava todas as informacdes declaradas anteriormente.
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Plugins

Vamos conhecer alguns plugins que nos ajudam muito no desenvolvimento do conteddo do nosso
blog.

Os plugins aumentam ou melhoram a funcionalidade do WordPress. Apo6s ter instalado um plugin,
vocé pode ativa-lo ou desativa-lo aqui.

Gerenciamento de Plugins

Podemos por intermédio do botdo Desativar todos os plugins, remover os aplicativos que foram
inclusos no seu blog.

Podemos também remover ou adicionar manualmente um determinado plugin. Para isso, basta
utilizar a tabela administrativa e ao lado do plugin desejado, utilizar um dos botdes
(Ativar/Desativar) da tabela Acoes.

Obter mais Plugins

Vocé pode encontrar mais plugins para o seu site no diretério de plugins do WordPress .

Normalmente, para instalar um plugin, basta enviar o arquivo dele para o diretoério wp-
content/plugins. Apds o envio do plugin, vocé pode ativa-lo aqui.

Usuarios

Este € o menu onde iremos criar e gerenciar os usuarios cadastrados no nosso blog e atribuir a
estes uma determinada funcao para lhe auxiliar na administracao.

Este menu se divide da seguinte forma:

e Autores e Usuarios
e Seu Perfil

Autores e Usuarios
Existem 2 opcdes que podem ser trabalhadas:

1. Gerenciar usuarios
2. Adicionar novo usuario

1.Gerenciar usuarios

Gerencie todos os usuarios criados e atribua novas funcdes a eles através dos comandos da sua
tabela administrativa.

2.Adicionar novo usuario

Crie manualmente novos usuéarios utilizando os recursos desta opc¢do. Defina a funcao de cada
um e grave este novo contribuinte utilizando o botdo Adicionar usuario.

Seu Perfil

Edite e altere as seus dados pessoais através desta opcao. Desta forma vocé podera incluir um
novo e-mail de contato, modificar algumas informacdes pessoais, modificar a atual senha de
acesso ao setor administrativo do blog e entre outras.

Apo6s incluir ou alterar uma determinada informacao, grave tais alteragdes utilizando o botdo
Atualizar perfil.

(c) Original em : http://tutorial.hostnet.com.br/2008/08/07/manual-de-utilizacao-do-
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