N
N

Escola a Tempo Inteiro CMA MONICIPaL
DE ALMADA

2024/2025



PROTOCOLO DE COLABORACAO - Escola Tempo Inteiro

Ano Letivo 2024/2025

CAMARA MUNICIPAL
DE ALMADA

Financiamento:

e Atividades de Animacao e de
Apoio a Familia;

e Apoio aos alunos do 1.2 CEB nos
Refeitorios escolares;

e Atividades de Enriquecimento
Curricular.

e Planificacao e aprovacao das
atividades em articulacao com
as Entidades Parceiras e o
Municipio de Almada;

e Supervisao pedagogica e
avaliacao.

e Atividades de Animacao e de
Apoio a Familia;

e Apoio aos alunos do 1.2 CEB nos
Refeitorios escolares;

e Atividades de Enriguecimento
Curricular;

e Componente de Apoio a Familia.
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PROTOCOLO DE COLABORAGCAO - Obrigacdes Ano Letivo 2024/2025

¢ Articular com a Entidade Parceira no sentido de:
o Planificar, integrar no PAA e aprovar em Conselho Pedagdgico as atividades da Escola a Tempo Inteiro;
o Colaborar na defini¢ao do perfil adequado dos monitores;

o Gerir, em articulagdao com as Entidades Parceiras, os recursos humanos no que respeita a organiza¢ao das tarefas, atividades e horarios.
% Assegurar a supervisao pedagodgica, o acompanhamento da execucao e a realizacao das atividades da Escola a Tempo Inteiro.
+* Disponibilizar os espacos a ocupar para a implementacao da Escola a Tempo Inteiro.
% Acautelar que os Encarregados de Educacdo das criangas/alunos interessados na frequéncia das AAAF/AEC devem efetuar, na plataforma SIGA, a

inscricao das AAAF e das AEC ou a respetiva desisténcia das AAAF.

As 40 horas a que se refere a candidatura AAAF, diz respeito a todo o tempo que a crianca permanece dentro do recinto escolar (inclui a

componente letiva + frequéncia das AAAF).
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PROTOCOLO DE COLABORAGCAO - Obrigacdes Ano Letivo 2024/2025

Entidade Parceira:

¢ Articular com o Agrupamento de Escola no sentido de :

o Planificar e implementar as atividades da Escola a Tempo Inteiro;

o Contratar e colocar os recursos humanos necessarios;

o Gerir, em articulagdo com os Agrupamentos de Escolas, os recursos humanos no que respeita a organizagao das tarefas, atividades e horarios.

R/

s Gerir os montantes atribuidos pelo Municipio de Almada (1.2 e 2.2 tranches), ressalvando a devolucdo das verbas ndo executadas no encerramento

do protocolo de colaboracao.

X/

* Acautelar que os Encarregados de Educagdo das criancas/alunos interessados na frequéncia das AAAF/AEC devem efetuar, na plataforma SIGA, a

inscricao das AAAF e das AEC ou a respetiva desisténcia das AAAF.

As 40 horas a que se refere a candidatura AAAF, diz respeito a todo o tempo que a crianca permanece dentro do recinto escolar (inclui a

componente letiva + frequéncia das AAAF).
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PROTOCOLO DE COLABORACAO - Calendarizagio Ano Letivo 2024/2025

Responsavel Acao Prazo

Entidade Parceira Envio do Protocolo de Colaboragao assinado digitalmente até 31 agosto
Agrupamento de Escolas

Entidade Parceira Envio da Planificacdao Anual de Atividades da Escola a Tempo Inteiro até 31 de outubro 2024
Agrupamento de Escolas Envio do Plano Anual de Atividades do AE, apds aprovagao, com conhecimento a EP até 31 de outubro 2024

Entidade Parceira Envio do Balancete (separador “Informacdes” devidamente preenchido) até 31 de outubro 2024

Entidade Parceira Envio do Balancete (1.2 Semestre - Intermédio) até 5 de fevereiro de 2025

Entidade Parceira Envio da Apresentacdo de Proposta 2025/2026 até 31 de maio 2025
Agrupamento de Escolas

Entidade Parceira Envio da Planificacao AAAF de Julho até 31 de maio 2025
Agrupamento de Escolas

Entidade Parceira Envio do Balancete (2.2 Semestre — Final) até 31 de agosto 2025
Agrupamento de Escolas

Entidade Parceira Ca . . P . . I .

Submissao do Questionario Online de Avaliacao Final (link a disponibilizar) até 31 de agosto 2025

Agrupamento de Escolas
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PROTOCOLO DE COLABORACAO - AAAF Ano Letivo 2024/2025

* Possivel transicdo entre rubricas, até 25% dos valores alocados a cada uma delas, a exce¢do dos valores atribuidos para as atividades nas AAAF, que

pode ser reforcada com verba de outras rubricas;

** Abertura de novas salas requer autorizacdo prévia do Municipio.

(valor anual por monitor) (valor anual por sala)

16.000€ 1.100€

(valor anual por sala)

(N0[0]0}3

Reforga-se a importancia da
aquisicao de materiais e

equipamentos para as -
atividades CMA oI
DE ALMADA



PROTOCOLO DE COLABORACAO - AAAF Ano Letivo 2024/2025

RMMG RMMG RMMG TOTAL
Calculo do valor anual por cada recurso humano Set a Dez Jan a Ago
RemuneragéoBase ................................................................................................................................................................................. 820100€ ...................... 850’00€11750’00€
Subs'dlodeA“mentagéo ....................................................................................................................................................................................................... 6 ’00€ .................... 1 386’00€
SegurangaSOC|a|(22’30%) .......................................................................................................................................................... 182’86€189’55€ ................... 2620’25€
SegurOACIdente’Medlcmadoﬁabalho’Formagao ............................................................................................................... 2 OO’OO€ ...................... 200’00€

Valor Anual  15956,25 €

Valor a Atribuir
Proposto

MUNICIPAL

DE ALMADA



PROTOCOLO DE COLABORACAO - AAAF Ano Letivo 2024/2025

¢ Mensalidade Familias: O€ / \

Escalao A « Comparticipacio CMA: 45€ O posicionamento no escalao da Acao Social Escolar
e Refeicdo Escolar: 0€ carece de candidatura, a submeter pelos Encarregados
de Educacao, na plataforma SIGA, e a validar pelos

Agrupamentos de Escolas.
e Mensalidade Familias: 22,50€

Escalao B * Comparticipagao CMA: 22,50€ O periodo de candidaturas a ASE encontra-se a decorrer
e Refeicao Escolar: 0,73€ desde o dia 20 de agosto.

Trata-se de condicao indispensavel para que as

. * Mensalidade Familias: 45,00€ criancas/alunos possam beneficiar das comparticipacoes
Sec|E[e) @ e Comparticipagio CMA: 0€ no &mbito da Escola a Tempo Inteiro.

e Refeigcdo Escolar: 1,46€ k /

Em caso de duvida na mensalidade a cobrar, contactar o técnico responsavel que o acompanha.
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PROTOCOLO DE COLABORACAO - Apoio Refeitérios Ano Letivo 2024/2025

)/

% Possivel transicao entre rubricas, até 25% dos valores alocados a cada uma delas;

T
. . o . 7,
% O ratio de recursos humanos depende da capacidade do refeitério escolar (metro quadrado vs. nimero lugares sentados)} N 2ADE

GESTAO

RH FARDAMENTO

(valor anual)

75,00€

(valor hora, até ao maximo 2 horas/dia) (valor anual por recurso humano)

5,00€ 25,00€

a

Reforga-se a importancia do cumprimento das regras de Higiene
e Seguranca Alimentar
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PROTOCOLO DE COLABORACAO - AEC Ano Letivo 2024/2025

RH MATERIAL
Alunos tsitez
** O valor afeto a cada uma das rubricas, ndo pode ser Anual Méximo Minimo Maximo Minimo
. o Anual - 95% Anual - 85% Anual - 15% Anual - 5%
mobilizado para outras atividades, mas pode ser
25 3 750,00€ 3562,50€ 3 187,50€ 562,50€ 187,50€
mobilizado entre as rubricas das AEC, de acordo com os
! 100 15 000,00€ 14 250,00€ 12 112,50€ 2 250,00€ 712,50€

valores maximos e minimos definidos.

(valor anual por aluno) (valor anual) (valor minimo por RH/hora)

150,00€ 5% a 15% 10,00€

a

Reforga-se a importancia da
aquisicao de materiais e

equipamentos para as -
atividades CMA oI
DE ALMADA



FORMACAO - AEC Ano Letivo 2024/2025

Estdo a decorrer as inscricoes para a acao de curta duracao - “Gestao de Projeto na Aprendizagem”,
direcionada ao universo dos profissionais das Atividades de Enriquecimento Curricular, que visa dota-los de
competéncias no ambito da metodologia de trabalho de projeto.

A formacdo é suportada financeiramente pelo Municipio de Almada e deve ser considerada em sede de
Balancete 2024/2025.

Sessao unica de 3 horas, das 9:30 as 12:30 horas, nos seguintes sabados:
e 26 Outubro

* 09 Novembro
* 16 Novembro

Local: Sala Auditdrio - Complexo Municipal dos Desportos (Feijo)

A Se tem profissionais das AEC que ainda nao frequentaram, fale connosco. Ainda vai a tempo!
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PROTOCOLO DE COLABORACAO - Escola Tempo Inteiro

Ano Letivo 2024/2025

Funcionamento: 1 de
setembro a 31 de julho,
incluindo interrupgdes
letivas

1 RH por cada 25 criangas

1 RH de reforco por JI

Assegura acompanhamento
na hora de almoco

Cobranca das mensalidades
pelas entidades parceiras

Inscricdo e/ou desisténcia
pelos Encarregados de
Educacdo, através de
formulario na plataforma
SIGA

REFEITORIOS

(

{cr

Funcionamento: 1 de |
setembro a 30 de junho,
incluindo interrupcdes
letivas )
N

“

:
(&7

Ratio de monitores
conforme a capacidade do

refeitorio escolar

Funcionamento apenas no
periodo letivo

&7

Financiamento de 150,00€
por aluno por ano

Valor minimo por RH é de
10€/hora

A constituicdo dos grupos
obedece aos requisitos
legais em vigor para a
constituicdo de turmas no
1.2 CEB

Inscri¢ao pelos Encarregados
de Educacdo, através de
candidatura na plataforma
SIGA

Possibilidade de gerir
articuladamente os recursos
humanos.

Funcionamento: 1 de
setembro a 31 de julho (ou
31 de agosto, se
autorizado), incluindo
interrupgdes letivas

Responsabilidade exclusiva
das entidades parceiras

Cedéncia dos espacos por
parte do Municipio para
funcionamento da
componente, incluindo
despesas inerentes a
utilizagdo dos mesmos

Cedéncia das instalacoes
para agosto: carece de
autorizacdo prévia do

Municipio, a solicitar até 31
de margo
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BALANCETE FINANCEIRO Ano Letivo 2024/2025

Escola a Tempo Inteiro CMA =

Contrale
Atividades de Animagdo e de Apoio 3 Familia V =
alor Execucao
Recursos Humanos Afvidades GestEo g
64 000,00 £ 3 300,00 € 3 000,00 € 70 300,00 € | Toial Executavel 97 990,00 € Total Executavel
63 258,00 £ 3 500,00 € 2 800,00 € 69 558,00 € | Toial Execuiado ¢ 99342 55¢€ Total Executado
16 000,00 £ 750,00 € 16 750,00 € | Valor Maximo Transidvel Verde = O Total Execuiado € igual ou inferior a0 Total Execuiavel. +
. . ’Vo Vermelho = O Toial Executade & superior ac Total Executivel. x
74200 € 200,00 € 042 00 € | Valor Maximo Disponivel para Transiar ‘ 405 0 balancete s0 ira considerar o Total Executavel.
- € 200,00 € - € 200,00 € | Valor Transiado
Apoio Refeitorios =
- Valor Transigao
Recurses Humancs Fardamenic Gestoo
394000 € 50,00 € - € 3990,00 € | Total Execuiavel 17 747,50 € Walor Maximo Transkavel
470855¢€ 3200€ 4400€ 4 784 55 € | Total Executado 954,50 € Walor Maximo Disponivel para Transiar
985,00 € 1250 € - 2 997 50 € | Valor Maximo Transiavel J‘.\ 1012,55 € Valor Transiado
o VO,
- = A " = 12.50€ | Valor Maxmmo Dsponivel para Transkar 45 Verde = Se o Valor Transiiado for igual ou inferior ao Valor Méximo Disponivel para Transiar. v
750 55 € € 4400€ 812 55 € | Valor Transtado Vermelho = Se o Valor Transiado for supericr ao Valor Maximo Disponivel para Transiar. x
' ' ' - O balanosie necassiia de correcio para poder ser acsie.
Atividades de Enriguecimento Curricular
Recursos Humanos Material
Maximo Minimo LV ] Minimo
2251500 € 20 145,00 € 3 555,00 € 118500 23 700,00 € | Total Execuiavel
21 B0OD,00 € 3 200,00 € 25 000,00 € | Total Executado
—
1 300,00 € | Valor Transiado E‘Ejﬁﬁfﬁh




BALANCETE FINANCEIRO Ano Letivo 2024/2025

Almada, quando implique a gestao de valores superiores a 50.000,00€ (receita das familias + apoio financeiro atribuido pelo

municipio).

educacado e outro da Entidade Parceira que, no final, deverao assinar o Guidao da Visita onde foi efetuado o registo do que foi

observado.

Em breve, sera enviado novo Balancete Financeiro com o documento das orientagoes, devidamente atualizado.
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CEDENCIA DE INSTALACOES

Ano Letivo 2024/2025

Cedéncia das instalacdes dos estabelecimentos
de educacdo e ensino (a utilizacdo da cozinha,
refeitdrio, equipamentos e palamenta) no
ambito das atividades da Escola a Tempo
Inteiro, ou outras associadas, durante o ano
escolar.

Cedéncia das instalacdes para atividades
durante o més de agosto, como é o caso da
Componente de Apoio a Familia.

Carece de autorizagao
prévia por parte dos
servicos municipais.

Manutencao dos
documentos da
Entidade Parceira
atualizados na
plataforma CEDIS.

Apresentacao das
certidoes validas de
nao divida a Seguranca
Social e as Financas.

Enviar
solicitagao via
email, com
antecedéncia de
1 més.

Enviar
solicitagao via
email, até
31 de margo

A cedéncia s6 é
considerada efetiva,
apos comunicacao da
respetiva autorizacao.
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NORMAS - Escola Tempo Inteiro

ndiaades rarceiras

publicitadas nos respetivos sitios da
internet ou afixadas nas instalacdes em
local visivel e acessivel a todos os

beneficiarios.

Ano Letivo 2024/2025
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QUESTOES FREQUENTES Ano Letivo 2024/2025

o Inscricdes e/ou desisténcias das AAAF sdo submetidas na plataforma SIGA pelos encarregados de educacao;
o Confirmagao das inscri¢des das criangas que frequentam é da responsabilidade da Entidade Parceira;

o Cobrang¢a das mensalidades das AAAF sao da responsabilidade da Entidade Parceira.

proprio dia, no entanto os servicos ddao apoio na desmarcacao das refeicoes (aos encarregados de educacao, aos Agrupamentos

de Escolas e/ou Coordenadores de Escola), via email ou telefone, desde que o contacto seja efetuado até as 10:00 horas.

educacao e outro da Entidade Parceira que, no final, deverao assinar o Guido da Visita onde foi efetuado o registo do que foi
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QUESTOES FREQUENTES Ano Letivo 2024/2025

% Greves:

o A decisdo de abertura/encerramento do estabelecimento de educacdo e ensino é da competéncia dos Diretores dos
Agrupamentos de Escolas;

docentes ou nao docentes;

o E fornecida a refeicdo escolar, desde que o estabelecimento de educa¢do e ensino se encontre aberto (com ou sem
funcionamento das atividades);

o Os servigos do Municipio de Almada podem efetuar uma desmarcacao coletiva das refeicdes agendadas, quando a escola
encerra totalmente devido a greve, e desde que esta seja solicitada por escrito pelos Coordenadores de Escola com o
conhecimento dos Diretores dos Agrupamentos de Escolas.

Quando as atividades (AAAF/CAF) estao em funcionamento, nao se considera a
escola totalmente encerrada, pelo que nao se efetuam desmarcagoes coletivas.
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